
 

 

Initiative Vallée de la Drôme Diois, association affiliée au réseau Initiative France, recrute un(e) 
chargé(e) de mission création d’entreprise. 

Initiative Vallée de la Drôme Diois est une association de soutien à la création, reprise et 
développement d’entreprise sur le territoire de la vallée de la Drôme. Elle a vocation à financer et 
accompagner les porteurs de projet locaux en leur apportant un prêt d’honneur ainsi qu’un 
accompagnement et un réseau au démarrage de leur activité. 

Acteur local reconnu sur le territoire, notre action porte sur l’ensemble de la Vallée de la Drôme 
et du Diois.  

 

Les principales missions de la fonction sont :  

• Accueil, conseil et accompagnement des porteurs de projet de création, reprise et 
développement d’entreprise.  

• Orientation vers les dispositifs d’aide à la création d’entreprise.  
• Expertise financière des projets, établissement des prévisionnels.  
• Conseils en matière de choix juridiques et fiscaux.  
• Présentation des projets en comité technique, préparer le candidat à son passage en 

comité d’agrément.  
• Suivi des entreprises, élaboration des tableaux de bord, mise en place et suivi des 

objectifs, animation d’un comité ressources.  
• Organisation des réunions collectives, formations et rencontres réseaux à destination des 

entrepreneurs et porteurs de projet.  
• Mise en place du parrainage et participation à l’animation de la communauté de parrains 

/ marraines bénévoles. Suivi de la relation parrain/filleul.  
• Assurer le reporting et les tâches administratives liées à la mission.  
• Promotion d’IVDD auprès de partenaires publics et privés.  
• Mission transversale : communication (réseaux sociaux, supports de communication). 
• Relations internes et externes très diverses : acteurs économiques, élus des 

communautés de commune, chefs d’entreprises et cadres dirigeants, créateurs de tous 
âges et milieux sociaux, institutionnels (chambre de commerce, de métier, d’agriculture.). 

  



Qualités requises :  

Savoir être  

• Qualités relationnelles, d’écoute de besoins et de reformulation  
• Sens de l’organisation et de la gestion du temps 
• Aptitude à travailler en petite équipe de façon transversale  
• Polyvalence et adaptabilité : doit savoir travailler dans des environnements différents et 

effectuer des tâches variées car les secteurs d’activité des porteurs de projets sont très 
divers. 

• Esprit d’analyse et de synthèse  
• Autonomie et capacité d’organisation  
• Réelle disponibilité et flexibilité dans les horaires de travail 
• La curiosité est une qualité, reste à savoir bien la placer 

 

Profil recherché : 

De formation supérieure vous avez acquis une expérience en matière de conseil à la création 
d’entreprise. La gestion financière, l’analyse de bilan et l’élaboration de prévisionnel sont des 
compétences que vous maitrisez. Vous avez une forte capacité d’écoute, de diagnostic et de 
synthèse ainsi qu’une connaissance de la gestion d’entreprise (fiscalité, droit commercial, statuts 
juridiques). 

Vous avez un bon relationnel et maitrisez les logiciels bureautiques courant. Vous avez de la 
rigueur, le sens de l’organisation et possédez une réelle capacité d’adaptation. 

 

Caractéristiques du poste :  

Temps partiel (28h/semaine) CDI  

Poste basé à Aouste-Sur-Sye 

Rémunération : selon expérience et convention collective CNER-UCCAR 

Mutuelle d’entreprise 

Nombreux déplacements locaux au sein des entreprises sur la totalité de la zone d’intervention, 
permis B nécessaire.  

Possibilité de travail en soirée dans le cadre des évènements organisés pour les entreprises 
financées  

 

Merci d’adresser votre CV et lettre de motivation à contact@ivdd.fr avant le 24 janvier 2024. 


