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vallée de la drome
Un réseau. Un esprit diois

Initiative Vallée de la Drome Diois, association affiliée au réseau Initiative France, recrute un(e) chargé(e) de
mission création d’entreprise.

Les principales missions de la fonction sont :

e Accueil, conseil et accompagnement des porteurs de projet de création, reprise et développement
d’entreprise.

e Orientation vers les dispositifs d’aide a la création d’entreprise.

e Expertise financiére des projets, établissement des prévisionnels.

e Conseils en matiere de choix juridiques et fiscaux.

e Présentation des projets en comité technique, préparer le candidat a son passage en comité d’agrément.

e Suivi des entreprises, élaboration des tableaux de bord, mise en place et suivi des objectifs, animation d’un
comité ressources.

e Organisation des réunions collectives, formation et rencontres réseaux a destination des entrepreneurs et
porteurs de projet.

e Mise en place du parrainage et participation a I'animation de la communauté de parrains. Suivi de la
relation parrain/filleul.

e Assurer le reporting et les taches administratives liées a la mission.

e Promotion de la structure auprés de partenaires publics et privés.

e Participation aux actions de communication de I'association

Qualités requises :
Savoir étre

e Quverture d’esprit

e (Qualités relationnelles, d’écoute de besoins et de reformulation
e Aptitude a travailler en petite équipe de fagon transversale

e Esprit d’analyse et de synthese

e Autonomie et capacité d’organisation

e Réelle disponibilité et flexibilité dans les horaires de travail
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Savoir faire

e Conduite d’entretiens

e Analyse financiére

e Connaissances juridiques et fiscales

e Animation de réseau

e Facilité d’expression orale et rédactionnelle

e (Capacité de diagnostic, d’analyse, de synthése et de recherche de solutions adaptées
e Respect des regles et des procédures, aptitude a rendre compte

Profil recherché

De formation supérieure vous avez acquis une expérience en matiére de conseil a la création d’entreprise. La
gestion financiere, 'analyse de bilan et I'élaboration de prévisionnel sont des compétences que vous maitrisez.
Vous avez une forte capacité d’écoute, de diagnostic et de synthése ainsi qu’une connaissance de la gestion
d’entreprise (fiscalité, droit commercial, statuts juridiques,...).

Vous avez un bon relationnel et maitrisez les logiciels bureautiques courant. Vous avez de la rigueur, le sens de
I'organisation et possédez de réelle capacité d’adaptation.

Caractéristiques du poste :

e Temps plein (35h/semaine) CDI
e Rémunération : selon expérience et convention collective CNER-UCCAR

o Nombreux déplacements locaux au sein des entreprises sur la totalité de la zone d’intervention, permis B
nécessaire.

e Possibilité de travail en soirée dans le cadre des événements organisés pour les entreprises financées

Merci d’adresser votre CV et lettre de motivation a contact@ivdd.fr avant le 31 ao(it 2021
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